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KYKEH PE]J

Bp3 ocHoBa Ha wieH 126 ctaB | anunea 14 ox 3akOHOT 32 OCHOBHO
oOpazoBanue u CTaTyTapHUTE OJITYKH 32 U3MEHYBAE U JIOMOJIHYBAHHE
Ha Crarytot Ha OOV ,, Jlpara CrojanoBcka“ ¢.Pakoruniu-Conumire,
YuumumaunoT onoop Ha OOV ,, [lpara CtojaHOBCKa “ HA ceTHUIIATA
oapykana Ha jieH .31.08. 2015 roguna qoHece:

IIPABWIHUK 3A KYKEH PE]]

1. OCHOBHMU OJIPEJIBH
UYnen 1
Co npaBunHuKOT 3a Kyken pen Bo [Ipara CtojaHOBCKa ce peryaupaar:

1.IIpamama Kou ce oHecyBaaT 3a BpaboTeHuTe:PaboTHO Bpeme; mocTanka npu
3aJI0IIHYBamb€ U HEHAJIeJHO 0TcacTBo; Jloarame U MpecToj BO

yumnmreto; OpKyBame Ha PeJoT U JAeKypcTBOTO; OJHOC KOH HHBEHTApOT U
orpemara.

2.IIpamama KoM ce 0OHeCYyBaaT Ha yueHunure:/loarame U MPeCTO] Ha YUCHHUKOT;
W3rnen n ogHecyBamwe Ha yueHUKOT; CaMOBOJIHO HaIyIITalkhe HA HACTaBaTa.

3. [Ipamama KoM ce OIHeCYBAAT HA POAUTEINUTE HAJBOPEIIHUTE COPAOOTHHIM B
apyru auua. [loarame; npujaByBame 1 pectoj; BHecyBame yueHHUIN BO
YUUJIUILTETO.

Yen 2

Kon onpendure on 0Boj [IpaBritHUK JOIDKHE ce J1a ce IPUIpKYyBaaT JIUIaTa
HaBeZleHH Bo wieH 1, ctaB 1, 2 u 3 ox oBoj [IpaBunauk. Co oapeadute of OBOj
[TpaBWIIHUK YICHHUIIUTE ¥ POJUTEIIMTE TH 3aIlI03HABA OJJICIICHCKUOT U KJIACHHOT
PaKOBOAMTEIN, @ HAZBOPEIIHUTE COPAOOTHUIH U APYTH JHILA-ACKYPHHOT HACTABHUK
WU CTPYYHHOT copaboTHUK. Co oapendnTe Ha MPaBIIIHIIIOT, BpaOOTEHUTE Ce
3aI03HaBaaT co UCTaKHyBame Ha [[paBMITHUKOT Ha oryiacHa Taba.



MNPAITAKBA KOU CE OJJHECYBAAT HA BPABOTEHUTE
Yien 3

Yuunumrero ce orBapa Bo 7 yacoT. HacraBata nounysa Bo 8 yacot. HacraBara
3aBpIllyBa CO 3aBpIIYBamkE HAa YACOBUTE KOJ C€ 110 pacrope]] BO HACTAaBHUOT JIEH.

3a oapeneHu notpedH, a co Iel pealn3alja Ha aKTHBHOCTUTE KOU CE OJ{HECYBaaT Ha
yumnumrero, co Oanyka Ha HacTaBHMUKM COBET, a CO IPETXOAHO O00pEeHHEe 0.1
ocHoBauoT 1 MOH, HacTaBara MOXe Ja ce peajlu3upa U IOUHAKY OJl PEJOBHOTO
1anupame.Bo caborure, HeenuTe U Ap>KaBHUTE MPA3HULIU YUMIIUIITETO €
3aTBOPEHO.

Yen 4

-BocnmtHO-00pa3oBHara paboTa Ha HACTAaBHUIIMTE, CTPYYHUTE COPAOOTHHULIN U
BOCIIUTYBAYUTE CE OCTBapyBa BO paMKkuTe Ha 40 yacoBHa pabOTHA HeJella Cropes]
HacCTaBHUTE IJIAHOBU U IIPOrpaMu yTBpJEHU co ['oauiHaTa nporpama 3a padbora Ha
YYWINLITETO, @ COTIACHO 3aKOHOT 32 OCHOBHO 00pa30BaHME U MOA3aKOHCKUTE aKTU
JIOHECEHU O] CTpaHa Ha MUHUCTEPOT.

- PaGoTHOTO BpemMe Ha HACTABHULIUTE,CTPYUYHUTE COPAOOTHULIM U BOCIIUTYBAUUTE BO
LEHTPATHOTO YUMIIMIITE C€ peajar3upa BO IIpBa CMEHa.

Bo 3aBucHOCT o1 rosieMuHaTa Ha MOJPAYHOTO YYWINIITE, paOOTHOTO BpeMe Ha
HAaCTaBHULUTE U BOCIUTYBAYUTE CE€ peajr3upa BO €/1Ha, OJTHOCHO BO JIBE CMEHHU.

- [IpBaTta cmena 3anounyBa Bo 08 yacor, a BTopara cMeHa BO 13 yacor.

- PaboTHOTO Bpeme Ha cTpydHHUTE COPaOOTHULIM U BpaOOTEHUTE KO BpIIAT
aJIMUHUCTPATUBHO-TEXHUYKHU pabOTH BO TEKOT Ha Heaena u3Hecysa 40 gaca, co
pabotno Bpeme on 7:30 gacot o 15:30 yvacor.

-PaGoTHOTO BpemMe Ha TEXHUUYKUOT MEPCOHAN C€ OpraHu3Mpa BO JIBE CMEHH U TOA O]
07 gacor o 18 wacor.

-JI[HEBHHOT 0AMOp Ha HAaCTaBHULIUTE U BOCIIUTYBAYHUTE CE MOKJIOMYBa CO OAMOPUTE
nomery HaCTaBHUTE YaCOBU COIJIACHO PaclopeoT Ha YaCOBH.

-JI[HEBHHOT 0AMOp Ha CTPYYHUTE COPAOOTHHUILIM U BpaOOTEHUTE KOU BpILAT
aJIMMHHUCTPATUBHO-TEXHUYKU paboTH n3HecyBa 30 MUHYTH.

Ynen 5

3a UTHHU U HEOAJIOKHH pabOTH KOM ce jaByBaaT BO TEKOT Ha peloBHaTa paboTa,
Oapame 3a HUBHO U3BPIIYBalkE ]aBa JUPEKTOPOT, a BO HETOBO OTCACTBO, TOMOIIIHUK
JTUPEKTOP (JOKOJIKY MMa), CTPY4YEH COPaOOTHUK U CEKpeTap BO YUMIIUIITETO.

Yien 6

JloarameTo U 0JIemeTo 011 paboTa ce 00aByBa CIOpe] BOCIIOCTABEHO PaOOTHO BpeEME.
Bo cnydaj Ha 3a011HYBamk-€ WM HEHA/IEJHO OTCYCTBO, BPAOOTEHHOT € JIOJIKEH J1a TO
W3BECTH TUPEKTOPOT, CTPYYHHOT COPAOOTHHK HJIM CEKPETapOT Ha
yumnmTetTo.OTCYTHHOT BpaOOTEeH HACTaBHUK I'O 3aMEHYBaaT HACTaBHULIU KOU BO
MOMEHTOT HEMaaT 4ac WM CTPYYHUTE COPAOOTHHUITH.



EBuzennujara 3a 3a101[HyBab€ UM OTCYTHOCT 3a CUTE BpabOTEHH, IO BOAU
JUPEKTOPOT WJIM BO HETOBO OTCACTBO I'0 BOJAU CEKPETApOT.

Yien 7

OpranuszannonaTa paboTa Ipou3e3eHa o/ HeHaIejHU OTCACTBa, ja ypeayBaar:
JUPEKTOPOT HA YYMINIITETO,CTPyYHATA CIIY:K0a MU Ie)KYpPHUTE HACTABHULIM, A 32
TEXHUYKUOT IEPCOHAN: IUPEKTOPOT,CEKPETAPOT MU IOMAKUHOT OJTHOCHO
Xa0CMajCTOPOT Ha YUMIIUIITETO.

Ynen 8
MeryceOHO 1oroBopeHa pa3MeHa Bo paboTaTa, He € JO3BOJIEHa, OCBEH BO ONPABIAHH
clly4ad ¥ cO 0JJ00OpeHHe Ha AUPEKTOPOT.

Yien 9

Hanymrame 1 3a01iHyBambe Ha pabOTHOTO MECTO, BO paMKHUTE HAa paOOTHOTO BpeEMe
0e3 3Haewe U 0JJ00pyBamke HA TUPEKTOPOT, HE € TO3BOJICHO M BO TAKBU CITy4acBH
TUPEKTOPOT IPUMEHYBA 0pe 10U 0 3aKOHOT 32 padOTHH OAHOCH.

PaboTHOTO MecTO BO paMKUTE Ha pabOTHOTO BpeMe MOXKE J1a CE HAITYIITH CaMo 3a
ciyxOeHH moTpedH, a Co MPETXOHO 3HACHE U 0100peHNEe Ha JTUPEKTOPOT.

Yien 10

Kako cimyx0eHa paboTa ce cMeTa, y4ecTBO BO pa3roBOpH, COCTaHOLIU,CEMUHAPU U
JpyT BUJ paboTH KoM Ipousierysaat o ['ogumniHara nporpaMa 3a pabora Ha
YUWINLITETO 32 TEKOBHATa yueOHa rOJMHA.

Ynen 11

CrpyunuTte v HHGOPMATUBHUTE COCTAHOLIM CE€ OJPKyBaaT 3a BpeMe Ha roJIEMUOT
OJIMOP MJIM T10 3aBPIIYBak-ETO Ha HACTaBaTa CoO YUEHUIUTE, IPETXOIHO J0Opo
OpraHU3UpPaHU J1a He OM JOLIUIO IO HapyIlyBamke Ha HacTaBaTa M HACTABHUOT IIPOLIEC.

Yen 12

HacTtaBHWOT Kaap v CTpyIHHTE COPAOOTHUIN, paOOTHUTE 3a1a4d TH BPIIIAT U TOA: CO
YUEHUIIUTE BO YUWITHHIIA, (PUCKYITYATYpHA caia, XOJ YYWIUIIEH IBOP U HAABOP OJ
YUAUIUIOTETO 3aBUCHO O IJIAHUPAHUTE aKTUBHOCTH.3a IMOATOTOBKH, YCOBPIIYBama,
IUTAaHUPAsE, TEearoliKa JOKyMEeHTalllja, KOHTAKTH CO HACTABHUIIM, POAUTETH U IPYT
BUJ] cCOpabOTKa ce KOPUCTH: HACTABHUYKA KaHIIEIapH]ja, KaHIeJlaprja Ha CTPYIYHU
COpabOTHUIM, TUPEKTOP, XOJ WK CI000HA YIUITHUIIA.

Cute BpaOOTEHH C€ JIOJDKHH, Ha KOPEKTHH OJJHOCH BO KOMYHHUKaIija Mery cede, co
POIUTENH U APYTH HAJABOPELIHH COPAOOTHULIN.



Yiien 13

Ha cute BpaboTeHM BO yUMJIMIITETO UM € 3a0paHeTO U3HECYBa€ HA UHBEHTAD,
JOKYMEHTH M JPYT BUJ] HA MATEPHjal KOM CE UMOT M CONICTBEHOCT HA YUMJIUIIITETO,
OCBCH 3a CITY)KOCHH IMOTPeOH CO 0I00pEHHE O TUPEKTOP.

MNPAITABA KOU CE OJJHECYBAAT HA YYUEHUIIUTE
Yien 14

VYdeHuuTe BO yUWIMIITETO J0araaT HajMHOTY 15 MUHYTH Ipe]| 3all0YHyBamkbe Ha
HacTaBaTa, OJIHOCHO IJIaHMpaHaTa aKTUBHOCT. 3aJ0LHYBambETO HA YUCHUKHUT,
MOBJIEKYBA ITpUMeEHA Ha ojpendute of [IpaBunHukot 3a [lenaromxu Mepku.

Yien 15

[IpercTojoT Ha y4eHUIUTE, TOCIIE 3aBPIIYBabE HA HACTAaBaTa, 3aBUCH OJ] BO3HUOT pell
Ha OPraHU3UPAHUOT MIPEBO3 3a yueHULUTe.JloKOIKy yueHuuuTe Tpeda 1a
MPETCTOjyBaaT BO YUYWJIMLITETO U MOCJIE HAacTaBaTa, Toa I'o Ipasat BO €JHa
MIPOCTOpHja, O] HAJ[30p Ha JAECKYPEH HACTaBHUK.

JIe)KypHUOT HACTaBHUK I'M MCNIPaka U MOCIEIHNUTE YUYEHULH O] YUUIIUILTETO.

Ynen 16

Cexkoj y4eHUK 3a BpeMe Ha IPETCTOjOT BO YUMIHUINTETO, Tpeba /1a ce OaHecyBa
KYJITYpHO U J1a OUTE MPUCTOJHO O0JICUEH.

Yneu 17

Kopucremero Ha MoOUIHUTE TeneOHH 3a BpeMe Ha YaCOBHTE € 3a0paHeTo. 3a
HEMOYUTYBAKHETO HA OPEAOUTE OJ1 OBOj WICH, YUYSHHUIIUTE K& CHOCAT CAaHKIIUU.

Yien 18

Ce 3abpanyBa ocno0oayBame 0] HacTaBa U YacoBute.Bo oapeneHu cnyyaesu
(3mpacTBeHH, ceMEjHH) YIEHUKOT MOJKE J1a TO HAMYIITH YYUIMIITETO, HO IO JOOUCHO
0J100peHue 01 O/IICIEHCKUOT PAaKOBOIUTEN, a BO HErOBO OTCACTBO O] CTPYUYEH
COpabOTHHK, U CO 3aJ0/HKUTEITHO HH(OpMUpamke Ha POAUTEIOT 32 OCI000TyBAHETO
Ha Y4EHHUKOT, JIumero koe ro o100pyBa HaIyIITalkETO, TO 00e30e1yBa HCPaKAKHETO
Ha YYEHUKOT, WM IO MOBUKYBA POAMUTENIOT.

Yien 19



VY4eHUKOT € OJrOBOPEH 3a CBOETO OJIHECYBAE KOH JAPYrapuTe, HACTABHULIUTE U
ApyruTe BpaOOTEHU, UHBEHTAPOT HAa YUMIIHULATA,yYWINIITETO U YYUIIUIIHUOT JBOD.
CBecHO HampaBeHaTa MaTepyjajiHa LITETa, ja HaJIOMECTyBa YUCHUKOT/POJUTEIIOT.

Ynen 20

3a oTCTanyBame BO OBEJCHUETO, KOH YUEHUKOT ce npuMeHyBa [IpaBuinHuKoT 3a
[legaromku Mepku mopaju: 3a0lHYBakE, HEONPABIAHO OTCYCTBYBAE,HAYIITAHKE
Ha 4acoBU U cau4HO; HapyiyBamwe Ha mpaBuiara BO OJHECYBAKETO CIIPEMA JIPYTUTE
YUEHUIY, HACTABHUIIY, APYTU BO3PACHU,MEI'yCeOHH BepOallHU U (U3NYKU HABPE.IH,
Kpa)kOH, HEMOYUTYBakbE HAa HACTABHULIM HAa YaCOT U BOOIMIITO BO YUHUJIHILITETO U
HAJBOP O] HETO, HETIOUUTYBAE HA JPYTH BpaOOTEHU U IPYTUTE BO3PACHU KOU
MPETCTOjyBaaT BO yUWIMIITETO; HenpaBuiieH 0JHOC KOH yYMIIMIIEH UMOT,
YHUILTYBambe, KplIewhe, n3HecyBame; [lonpedyBame Ha BOCIUTHO — 00Opa3oBHATA
paboTa BO mapajienkaTa U y4HJIMIITETO, HEAUCIUIUIMHA, HEMOYNTYBamkhe Ha Oapamara
Ha HACTaBHHUKOT KOj CE OJHECYBaaT 3a HAacCTaBaTa, BICTYBahE U U3JIETYBabE OJ1 4ac U
IJIACHO pearupame.

ITPAITAIbA KON CE OJHECYBAAT 3A POJAUTEJIMTE,
HAJIBOPEIIHUTE COPABOTHHUILU U APYT'U JIMIIA

Yien 21

JloafameTo Ha POAMTENNTE BO YUMIIMIITETO € PEryJIUPaHO CO MIAHOT 3a POAUTEICKH
cpendu. Bo TexoT Ha yueOHaTa rouHa MJIaHUPAHU C€ MUHUMYM 4 OMILITH
POIUTEICKH cpesidH, a 1o noTpeda u nopeke. MHaMBUAYyaIHUTE cpeiOu Ha
HACTaBHUIIUTE CO POJUTENNTE K€ CEe OJJBHBA COTJIACHO PACcHOPEOT 3a MPUEMHHI
JICHOBU Ha HACTaBHUIM U 1O noTpeoda.

Ynen 22
3a UTHU MOTPEOH, POAUTEIUTE OTHOCHO YUMIIHINITETO Oapa BOHPEIHU KOHTAKTH.
Yien 23
CoBeTOT Ha POUTENN HAa HUBO HA YUYMJIUIITE, CE COCTaHyBa CIIOPE]I IJIaHOT 3a paboTa
Ha CoBeT Ha pOJIUTENH 32 TEKOBHATA rOANHA, BO MPETXOJIHO JOTOBOPEHO BPEME, BO
KOOPJAMHAIIM]a ¥ COTJIIACHOCT O] TUPEKTOP.

Yneu 24

HanBop ox miiaHupaHoTO Bpeme, poAUTENINTE He Tpeda Aa NPUCYCTBYBAatT BO
YUWIUIITETO.

Yienu 25



Ce 3a0paHyBa pOAMTETUTE JIa pa3pelryBaatr OJIpeICHU COCTOjOH CO YUCHHIIUTE, KaKO
U Mer'yceOHM pacrpaBUU POIUTEI-POANUTEN, MEIIakhe BO OpraHu3alija Ha paboTa u
BHATpEIIIHA pa0b0oTa Ha YYHIIMIITETO. POUTENNTE Ce JODKHU Ha KOPEKTEH OJHOC KOH
BPaOOTCHUTE BO YUIJIHIITETO.

Ynen 26

3aBUCHO OJ1 IMYHUTE MOTPEOU, POJUTEIOT MOXKE Ja TO HOCH M Y€Ka CBOCTO JIeTe, HO
caMo BO YYHJIMITHUO/ JABOP, CO UCKIIYYOK 32 YICHHIIUTE CO MTOCEOHU OTPEOH.

Ynen 27

3aBuCcHO 011 moTpedaTa, BO YUHIIMIITETO MPETCTOjyBaaT M IPYTH JIMLA ¥ HAJABOPEUTHH
copabotHuiy. CBOjOT IPETCTOj ro HajaByBaaT Kaj A€KYPHUOT YUEHHK, JEKYPHUOT
HACTaBHUK, CEKpeTap, CTpydHa CIyk0a WIn TUPEKTOop.

Ynen 28
Popurenute, qpyrure CTpyYHU U HAJIBOPEITHU COPAOOTHHIIM, 3aBUCHO OJI CBOjaTa
Xeda U MoTpeOuTe Ha YYWIMIITETO, MOXKAT Jia IPUCYCTBYBAaT HA YaCOBUTE U
JIPYTUTE aKTUBHOCTH, HO CO TIPETXOJICH JIOTOBOP CO OJIJICIICHCKHOT PAKOBOIMTE,
MPEIMETHUOT HACTaBHUK, CTPYYHH COPAOOTHHUIU, HO CaMO CO 0JI00pEeHHUE 01
JTUPEKTOPOT Ha YYHIIUIITETO. AHTQKHPAhE HA POJIUTENH U IPYTH CTPYYHU U

Ha/IBOPELIHU COPaOOTHHUIM BO YUHIIMIITETO, K€ Ou/ie peryIupaHo co nocedeH
JIOKYMEHT-YIIaTCTBO 3a padoTa.
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